Směrnice obce Středokluky č. XXX  jíž se stanovují pravidla pro přípravu rozpočtu a finanční uzávěrky ZŠ Středokluky, p. o. a MŠ Středokluky, p. o., včetně čerpání rozpočtu
Úvod

1. Obec Středokluky jako zřizovatel ZŠ Středokluky, p. o. a MŠ Středokluky, p. o.  (dále jen obec) tímto předpisem stanoví postup při sestavování rozpočtu ZŠ Středokluky, p.o. a MŠ Středokluky, p.o. (dále jen škola).

2. Není-li uvedeno jinak, tak školu zastupuje její statutární orgán, tedy ředitel a obec zastupuje starosta obce, který vykonává funkci zřizovatele.

Forma předkládaného rozpočtu a jeho plnění
1. Obec stanovuje v rámci obecního rozpočtu tzv. závazný ukazatel školy, který určuje objem finančních prostředků, které obec ze svého rozpočtu posílá škole na krytí jejich potřeb. 

2. Finanční prostředky ve výši závazného ukazatele poukazuje zřizovatel škole v měsíčních splátkách jako 1/12 schválené výše v rozpočtu/ve čtvrtleních splátkách jako 1/4 schválené výše rozpočtu.
3. Dle § 28a zákona 250/2000sb. je povinnost umístit rozpočet a střednědobý výhled školy 15dní před jeho projednáním zastupitelstvem obce, a to na internetových stránkách školy, nebo na internetových stránkách svého zřizovatele, nebo způsobem v místě obvyklým.

a) Předběžný rozpočet předloží ZŠ Středokluky, p. o., zřizovateli do 30. června roku předešlého, a to jako výpočet závazného ukazatele (příspěvku zřizovatele na provozní potřeby) na základě proběhlého zápisu žáku do 1. třídy a dle odhadu počtu žáků přestupujících do druhého stupně školy. ZŠ Středokluky, p. o., spolu se závazným ukazatelem předá zřizovateli informaci o počtu žáků v jednotlivých stupních ZŠ ke konci školního roku a uvede odhadované počty žáků pro nový školní rok. Zřizovatel má možnost se k tomuto návrhu vyjádřit, a to nejpozději do 15. srpna.

b) Předběžný rozpočet předloží MŠ Středokluky, p. o., zřizovateli do 30. června roku předešlého, a to jako výpočet závazného ukazatele (příspěvku zřizovatele na provozní potřeby) na základě proběhlého zápisu dětí do MŠ Středokluky, p. o. a uvede odhadované počty dětí pro nový školní rok. Zřizovatel má možnost se k tomuto návrhu vyjádřit, a to nejpozději do 15. srpna.

4. Škola je povinna předložit rozpočet v členění dle přílohy č. 1 na následující rok a střednědobý výhled v členění nejpozději do 15. října roku předešlého. Výše závazného ukazatele se může změnit, a to zejména v návaznosti na skutečný počet žáků/dětí, kteří nastoupili (tuto informaci, kterou škola zasílá do matriky, předá i zřizovateli jako podklad k výši závazného ukazatele).
5. Návrh rozpočtu a střednědobý výhled se zasílá datovou schránkou obci, a to v strojově čitelném formátu (pdf) a též ve zdrojovém formátu (xls) v členění dle přílohy č. 1 a č. 2.
6. Návrh rozpočtu a střednědobého výhledu se zasílá na formuláři, který je přílohou č. 1 této směrnice.

7. Obecní úřad rozešle návrh rozpočtu a střednědobého výhledu Finančnímu výboru a Školskému výboru obce, a to nejpozději následující pracovní den po jejich obdržení.
8. Finanční výbor a Školský výbor následně projednají předložený návrh rozpočtu a střednědobého výhledu a vydají doporučující stanovisko k návrhu rozpočtu a střednědobého výhledu – schválit nebo přepracovat návrh rozpočtu a střednědobého výhledu, a to do pěti pracovních dní následujících po dni, ve kterém návrh obdržely, 
9. O výsledku jednání vypracují výbory protokol se zdůvodněním svého rozhodnutí, který podepíší členové výboru, kteří se projednání zúčastnili. Pokud výsledkem posuzovaní návrhů rozpočtu a střednědobého výhledu je závěr přepracovat, tak je povinnou a nedílnou součástí protokolu i doporučení, jak má být návrh rozpočtu a střednědobého výhledu upraven. Protokol musí být nejpozději do dvou pracovních dnů následujících po jednání výboru, na kterém se výbor usnesl na stanovisku, předán vedení obce.
10. Zřizovatel o výsledku projednání návrhu rozpočtu a střednědobého výhledu na základě doporučení výborů informuje školu, a to nejpozději do čtyř pracovních dnů následujících po dni, ve kterém obdržel stanoviska Finančního výboru a Školského výboru.
11. Pokud je výsledkem jednání závěr přepracovat návrh rozpočtu a střednědobého výhledu, tak je škola povinna rozpočet a střednědobý výhled dle doporučení přepracovat nebo podat rozpor s odůvodněním, proč některé úpravy považuje za znemožňující řádný provoz nebo dlouhodobý rozvoj školy. Škola rozpor podá nejpozději do čtyř pracovních dnů, které následují po dni, kdy obdržela stanovisko zřizovatele. V případě, že škola podá rozpor, zřizovatel tento rozpor podaný školou projedná a výsledek jednání sdělí škole, a to nejpozději do tří pracovních dní následujících po dni, kdy rozpor obdržel. 

12. Pokud zřizovatel nebo výbory návrh rozpočtu a střednědobého výhledu do třinácti pracovních dní od jeho přijetí neprojednají, tak je tato skutečnost považována za doporučení schválit rozpočet.

13. Konečný návrh rozpočtu a střednědobého výhledu zašle škola datovou schránkou obci, a to v strojově čitelném formátu (pdf) a též ve zdrojovém formátu (xls) nejpozději do 15. listopadu.

14. Návrh rozpočtu a střednědobého výhledu je následně vyvěšen v souladu s bodem 2.

15. Návrh rozpočtu a střednědobého výhledu projedná zastupitelstvo obce na svém prosincovém veřejném jednání.

16. Protokol z jednání Finančního a Školského výboru tvoří přílohu materiálu předkládaných zastupitelům k bodu jednání v termínech a ve formě dle jednacího řádu zastupitelstva.

17. Schválený rozpočet a střednědobý výhled se následně zveřejní do 30ti dnů od jeho schválení dle § 28a zákona 250/2000sb na svých internetových stránkách, nebo na internetových stránkách svého zřizovatele, nebo způsobem v místě obvyklým.
Investiční výdaje školy

1. Veškeré investiční výdaje škola uvádí v investičním plánu, který schvaluje zastupitelstvo obce spolu s rozpočtem a projednává se stejně jako návrh rozpočet.
2. Investiční plán se předkládá na formuláři, který je přílohou č. 3 této směrnice.

Účetní uzávěrka školy

1. Účetní uzávěrka školy se schvaluje v souladu s § 28 odst. 1 vyhlášky č. 220/2013 Sb. a to do 6ti měsíců ode dne, ke kterému se účetní závěrka sestavuje.
2. Škola je povinna zajistit vypracování účetní uzávěrky nejpozději do 31. března, aby mohla být podrobena případné auditní kontrole a následně schválena zastupitelstvem obce.

Rezervní fond

1. V případě přebytku rozpočtu je škola povinna podat žádost o převedení do rezervního fondu školy, případně fondu odměn, a to se zdůvodnění tohoto převodu. 
2. Finanční prostředky uložené v rezervním fondu školy by neměly překročit 15% objemu  financí, které škole poskytuje zřizovatel ve formě závazného ukazatele.

3. Pokud by měly finanční prostředky překročit hranici uvedenou v bodě 2, tak je škola povinná sdělit, z jakého důvodu je nezbytné navýšit rezervní fond.

4. Finanční prostředky uvedené v žádosti o převod do rezervního fondu školy, které nesplňují výše uvedené podmínky, by neměly být schváleny a měly by být vráceny zřizovateli.
Změny v rozpočtu školy
1. Provádí se tzv. rozpočtovými opatřeními v případě, že se rozpočet v položkách závazného ukazatele liší od rozpočtu schváleného zřizovatelem.

2. Škola je povinná předložit případný návrh změn rozpočtu k 30. červnu na formuláři, který je přílohou č. 4 této směrnice. Změny rozpočtu by měly odrážet předpokládaný počet žáků/dětí, kteří nastoupí do školy v novém školním roce. Tuto změnu by mělo projednat zastupitelstvo na svém nejbližším zasedání, aby ve splátkách závazného ukazatele byly ve lhůtě co nejkratší zohledněny nové provozní potřeby školy. Tento návrh změn je škola povinná předložit i v případě, že nedojde ke změnám rozpočtu, a to tak, že se návrh bude ve formuláři shodovat se schváleným rozpočtem. Zřizovatel tak bude předpokládat, že škola nebude mít od nového školního roku vyšší provozní náklady.
3. Změny v rozpočtu školy jsou možné i v jiném termínu než na základě návrhu zaslanému k 30. červnu, ale jen na základě žádosti zaslané zřizovateli. Taková žádost musí být řádně zdůvodněna neplánovanými výdaji, které škola nepředpokládala či nemohla předpokládat a jejich vynaložení je nezbytné pro řádný výkon hlavní či vedlejší činnosti, pro které byla škola zřízena. Tuto žádost o změnu v rozpočtu by mělo projednat zastupitelstvo na svém nejbližším zasedání, aby ve splátkách závazného ukazatele byly ve lhůtě co nejkratší zohledněny nové provozní potřeby školy.
4. Změny v rozpočtu školy jsou možné jen po předchozím souhlasu zřizovatele, který v případě souhlasného stanoviska toto rozpočtové opatření předává zastupitelstvu obce ke schválení na nejbližším veřejném jednání nebo nejpozději do 15ti pracovních dnů informuje školu o zamítavém stanovisku.
Závěrečné ustanovení

1. Tato směrnice předpokládá dodržování zákonných pravidel, a to zejména zákona 250/2000sb. a zákona 563/1991 Sb. v aktuálním znění včetně veškerých prováděcích vyhlášek a též vyhlášky č. 220/2013 Sb.

2. Pokud by byla směrnice v rozporu s příslušnou zákonnou úpravou, tak je tato část směrnice neplatná.

Ve Středoklukách
